MANUAL PARA EL PORTAL DE
GESTION DE IDENTIDAD

1. Cambio de Contrasena.
/. Reseteo Contraseia.

4. Registrar Correo Alterno.
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CAMBIAR DE CONTRASENA

Cuando necesites cambiar de contrasefa para ingresar a los Sistemas UTPL; sigue

los siguientes pasos:

1. Ingresa a https:

identidad.utpl.edu.ec/, haz clic en Cambiar Contraseiia,

como se muestra a continuacion:

il @ hitps//gidentidad.utpledu.ec

4+ 4 B- & 71 &

UTPL$

» GESTION DE IDENTIDAD «

Registrar
correo alterno

©

2. Se desplegara la siguiente pantalla, ingresa los campos requeridos y haz clic

en Cambiar contraseiia:

Portal de cambio de contrasefia

Nombre de Usuario:

mdromero@ utpl.edu. ec

Contraseria actual:

Mueva contrasefia:

Repetir nueva contrasefia:

Cambiar contrasefa

En el formato usuario@utpl.edu.ec

Digata tu contraseiia actual

Tu nueva contrasefia debe ser minima
de 8 caracteres, tener letras, nUmeros y
algun caracter especial

UTFL
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3. Silos datos que ingresaste fueron correctos vy la nueva contrasefia cumplié
conlosrequerimientos para ser una contrasefa segura (Minimo de 8 caracteres,
tener letras, nimeros y caracteres especiales), se desplegard la siguiente
pantalla donde te indica que el cambio de contrasefa ha sido exitoso.

aqui

UTFL

Finalizando proceso de Cambiar Contrasefa.

VOLVER AL INICIO
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RESETEO DE CONTRASENA

Sise te olvidd la contrasefa para ingresar a los sistemas de UTPL; sigue los siguientes
pasos para que la obtengas:

1. Ingresa a https://gidentidad.utpl.edu.ec/, haz clic en Reseteo contrasefia.

@ nhrpsy//gidentidad.utpledu.cc

UTPL

» GESTION DE IDENTIDAD «

—
Registrar
correo alterno
|

2. Escribe la cuenta para resetear la contrasefa en el formato usuario@utpl.edu.
ec, luego haz clic en “Siguiente”.

UTPL e, ©

Autoservicio para reseteo de contrasefa

Escriba a continuacion su nombre de usuario
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3. A continuacion ingresa el codigo de verificacion que es enviado a tu correo
alterno (si no lo has registrado aun ingresa en REGISTRA TU CORREO
ALTERNO), luego haz clic en “Siguiente”

Correo con codigo de seguridad

usrfim@utpl.edu.ec 18:18 (hace 13 horas)

pdid n

UTPL Plataforma de Administr

Apreciado W
Su PIN de seguridad es:}J037188
Ingrese este codigo para confirmar el cambio o activacion de contrasefia.

Servicio automatico de Notificacion (No responda este mensaje)

Ingreso de codigo de seguridad

uteL BT

Autoservicio para reseteo de contrasefia

Se ha enviado un codigo de seguridad para confirmar su identidad, verifigue su correo

electronico personal (no @utpl.edu.ec) en los proximos 5 minutos y escriba el codigo enviado a
continuacion:

Codigo de seguridad:
037184

4. A continuacién ingresa la nueva clave dos veces, procede a digitar la nueva
clave, para que sea una contrasefia segura se recomienda (que sea minima de
8 caracteres, contenga letras, nimeros y caracteres especiales); haz clic en
“Siguiente” y luego en “Finalizar"”.
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contraseia comeo altemo

Ingresar nueva clave

UTPL

Autoservicio para reseteo de contrasefia

Es indispensable elegir una contrasena segura para su cuenta, por ello, considerar gue debe
tener como minimo ocho caracteres, combinando letras mayusculas, letras mindsculas, signos de
puntuacian y nimeros.

Escriba una contrase fia nueva:

Vuelva a escribir la contrasefia:

Finalizando proceso de reseteo de contrasefa

UTPL ane, © ez @

Autoservicio para reseteo de contrasefia

.O- Ahora ya puede usar la nueva contrasefia para iniciar sesion en los sistemas de gestion
> y en el correo electronico institucional.

-[

Este es el proceso de reseteo de contrasefa. Con la nueva clave podras
ingresar a los sistemas de UTPL como: Correo electrénico, Sistema de Gestion
Académica.

VOLVER AL INICIO
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REGISTRAR CORREO ALTERNO

Para que puedasrealizar el Reseteo de Contrasefa es necesario que tengas registrado
tu Correo Alterno en el cual se enviara las notificaciones para que puedas realizar el
proceso.

Para ello sigue los siguientes pasos:

1. Ingresa a https://gidentidad.utpl.edu.ec/, haz clic en Registrar Correo
Alterno, como se muestra a continuacion:

utpledu.ec L ~ @ & || & Gestion de Identidad

» GESTION DE IDENTIDAD «

& hitps//gdentida

Edicidon  Wer Favoritos  Herramentes  Ayuda

Cambiar Registrar
contrasefia correo alterno

® ©

2. Te aparecera la siguiente pantalla en donde tienes que ingresar tu usuario y
contrasefa de acceso a los sistemas de UTPL.

0 https://correoalterno.utpl.edu.ec esta solicitando un nombre de usuario y una contrasena. El sitio
: dice: "utpl"

Identificacion requerida

[ |

' Mombre de usuario: |

Contrasefia:

[ Aceptar J | Cancelar
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3. Luego te aparecera la siguiente pantalla con la informacion para el registro de
Correo Alterno, lee la informacion y haz clic en siguiente.

Correo electronico alterno

Haga click en siguiente para registrar su correo electrénico
alterno o para validar el existente. Considere que a este
correo se le enviara nofificaciones en caso de que necesite
hacer uso del proceso de reseteo de contrasefia.

Haga clic en 'Siguiente’ para comenzar el proceso de registro.

Siguiente I

2 2012 Microsoft Corporation: Todos los derechos reservades. | Acencs de

4. En la siguiente pantalla digita tu contrasefa actual (contrasefa que ingresas
a los sistemas UTPL) y haz clic en siguiente.

Correo electrénico alterno

Escriba a continuacion la contrasefia actual y haga clic en Siguiente
(sesidn iniciada como: UTPL\mdromero)

Contrasefia:

Siguiente | Cancelar

B 2012 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados. | Acerca de
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5. A continuacién si no tienes registrado tu correo alterno digitalo sino verifica
el correo que se presenta y haz clic en siguiente.

Correo electronico alterno

Su correc electronico alterno registrado se presenta a continuacion. Si desea actualizarlo,
escriba su nuevo correo.

Direccidn de correo electrdnico:

fw.gmail.c-jm

IMPORTANTE: N registre s oo
diferentes sistemas pars notific

Siguiente = Cancelar

2 2012 Microsoft Conporation. Todos los derechos reservados. | Acercs de

6. De esta manera haz completado el proceso de registrar tu correo alterno, haz
clic en Finalizar

Correo electronico alterno

|gn Para restablecer su contrasefia:

1. Vaya al portal de restablecimiento de contrasefias
thttps://reseteocontrasenia.utpl.edu.ec

2. Compruebe su identidad

3. Elija la nueva contrasefia

Finalizar

B 2012 rdicrosoft Conporation. Todos los derechos reservados. | Acsnca de

Finalizando proceso de reseteo de REGISTRAR CORREO ALTERNO.

VOLVER AL INICIO
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